MOC/NOBHA KOPECNMOHAEHUMIA
JedunHuumja

MNMocnoBHa KopecnoHAeHLUMja je NMcaHa Noc/sioBHa KOMyHMKauMja. [ocnoBHa KopecnoHaeHuMja obas/ba
ce yHyTap jeAHe KOMNaHWje unm uamehy npunagHuKa pPasanyMTUX KOMMNaHuja Yy LW/bY OCTBApMBakba
ycrewHe NoCA0BHE capaatbe.

KapaKTepucTKe Noc/ioBHe KopecnoHaeHuuje

MocnoBHa KopecnoHAEeHLMja, KAa0 U CBAaKM ApYyrM 06K NMMCaHe KOMYHWKaLMje, MMa CBOje NpPeaHOCTH,
ann n HegocTtaTke. OCHOBHA MpeaHOCT ce orneda y TOMe LWTO MOCN0OBHA KOpecnoHAeHuMja OCTaB/ba
NUCAHW TPar, Tj. LOKYMEHT KOju ce MoKe YyBaTu. C gpyre CTpaHe, NTMCaHU AOKYMEHT je KOHa4yaH U He MoXKe
ce [OoNyHaBaTW Kao LWWITO je TO C/y4aj Y YCMEHOj KOMyHUKUuaunju. Mopepd Tora, HeAoCTaTak nucaHe
KOMYHMKaLMje je HenocTojarbe WHTepakuMje ca NOCA0OBHMM MapTHEpMMa Yy KOojoj moxkeTe 4obutu
NoBpaTHy MHPOPMaLMjy U pa3jaCHUTU eBEHTYa/IHE HEAOYMULLE.

M3a3oBuM nocnosHe KOpECI‘IOH,CI,EHLl,Mje

MucaHun gokymeT Tpeba ga cagpxu ogpeheny nopyKy. Muwsberbe ce opraHusyje y uHbopmaumjy, naejy
unu Bect. Hajsehu 13a30B NnnucaHe KOMyHUMKaLMje je Taj WTo je noTpebHo Aobpe 1 BenuKe naeje
NPEeToOYNUTH Y jeAHOCTABHE U PasyM/bUBeE peYeHULEe, AOK IMYHM KOHTAKT U HeBepbanHa KOMyHUKauuja
M30CTajy, WTO A0AATHO OTeXKaBa cuTyaumjy. Kao 1 ceaku gpyrm o6MK nucaHe KOMyHMKaumje, Noci0BHa
KOpecnoHAeHLMja OCTaB/ba NUCAHM Tpar Te je, CTOora, jako BUTHO BOAUTU PayvyHa O rpaMaTUYKUM U
NPaBoONUCHMM HOPMama.

EnekTpoHCKa nowrTa
Kopuwhere nmejn nopyka

Y caBpemeHo goba npenucka nytem MMejna noctana je Aeo CBakoAHeBuLUe, a NocebHo je npucyTHa y
NOC0BHOM KOMYHMUMpPaky. Mmejn je HajjeagHOCTaBHMjM HauMH da ce MHbopmaumja nowasbe 6p3o u
BENMKOM 6pojy /oyan. OBaj HAYMH KOMYHULMPAHba je MPaKTUYaH U eKOHOMWYAH. JeaaH o4 raBHUX
HegoCTaTaka Kopuwhera eNleKTPOHCKE MOLWTE je HefocTaTak HeBepbanHe KOMYHUKaLMje, Na CaMUm
TUM U NPUINKE Aa ce HeJoyMuLe pasjacHe.

BpcTe nmejn nopyka

Nmejn nopyke mory 6utn popmanHor n HedopmanHor Tuna. HepopmanHe nmejn nopyke ce Kopucre y
CBaKOAHEBHOj KOMYHMKaUNjK ca BIMCKMM /byanMa, Na je n cama ¢opma cnobogHuja. PopmanHe nmejn
NopyKe ce KOPUCTE Y NOC/IOBHOM KOMYHULIMPakby M jaKo je BaXKHO NpuAapKaBaTu ce npasuaa nucakba u
cnarba NOCNOBHUX MMEjNoBa.

U3rnen nmejn nopyke

CacTaB Mmejn nopyke



Mmejn nopyka ce cactoju og 3arnas/ba, TeKCTa MOPYKe U npusiora (onumoHo).

3arnaesbe umejna cagpxu cnegehe nnpopmaumje: FROM —y oBom geny ce nojassbyje agpeca
nowwusbaoua; TO —y oBOM ofesbKy ce nojaBbyje agpeca npumaoua; SUBJECT — osae je noTpebHo
HaBecTu TeMy Mmajna. OBaj noAaTaK je jeaaH oA HajBUTHUjUX NPUIMKOM CNakba MMejNa, jep ce
npvmanay, Bogy 0BoM MHGOPMaLMjOM M TO je NpBa CTBAP KOjy MpMManaL, MMejaa NnpoymTa Kaga npumu
€/1eKTPOHCKY MOoLTY.

TeKcT NopyKe ce cacToju 13 Tpu aena:

1. obpahatbe (Mmejn 3anounbemo ¢pasom ,MowToBaHn rocnoguHe/rocnoho...“ uam camo
,MolwToBaHun...”, , YBaxeHu rocnoamHe/rocnoho...” u cn.),

2. caaprkaj nopyke (y oBom aeny ce U3HOCU rnaBHa uaeja, Tj. MHPopmaumja Kojy je noTpebHo
npeHeTU) u

3. notnuc (Mmejn 3aBpLIaBamo NosapaBHOM NOpykom Tuna ,,Ca yBaxkaBarem...” , ,Ca
nowTtoBarem...” , ,CpAayvHo...“ U CN. HAKOH Koje YHOCMMO CBOje UMe U Npesnme, TUTYAY UK
bYHKLUM)Y M 3aHMMakbE.

YKONUKO cTe cTyaeHT noTpebHo je HaBecTn Bac 6poj MHAeKca paau ngeHtTndurKaumje, a ako ce obpahare
6ubnnoTtekapmma Tpeba HaBecTn Baww 6poj YnaHCcKe KapTe YKOMKO cTe YnaH bnubunbnamnoTteke.

Mpwunor (attachment) je foKymeHT Beher 06Mma Koju KeNnMmo Aa NowasbeMo, a KOju He MOXKe Aa CTaHe
Yy OCHOBHM TEKCT MMej/1 nopyKe. MoXKemo Nocnati BuLle Npuaora, ¢ TMM WTO npunore Koju cy sehu og,
25 MB notpe6bHo je NnpuKauMTu Ha ApajB. HEONXoAHO je y TEKCTY MMejna HarnacuTu Aa LWasbeTe u
npwuaor, Kako b1 nprMmanauy umejna 4oaaTHo o6paTUO NaxKky Ha To. YecTo ce Kao NpUAor Wasbe pagHa
6uorpaduja unm CV, o yemy moxKeTe BuLIE NOrnenaTn y ogesbKy buorpaduija (CV).



http://kcs.atssb.edu.rs/biografija-cv-i-rezime-razlike-o-kojima-treba-znati/

Produzenje zaduzenja - @ X
mnesic@atssb.edu.rs

Produzenje zaduzenja

Poitovana,

Malim Vas, ukoliko je moguce, da mi produZite zaduZenje za knjigu "Matematika sa statistikom™
Hvala.

Srdacan pozdrav,

Marija Pejic,
br. Elanke karte: 85
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Mosehakse YNT/LUBOCTM MMEjN NOPYKa

Nmejn je jeaHaKo BaXKaH HauyMH NOCNOBHOT KOMYHMULUMPAka Kao M NOCAOBHO NMUCMO UM BUIO Koju
Apyrn 061MK nocnoBHe KOMyHMKauumje. CTora je HeoNnxoAHO NUCakby MMejna NPUCTYNUTU KpajHbe
036M/bHO U KOoHLUEeHTpuUcaHo. Kaaa ,,KnnkHemo Ha SEND v nolwasbemo UMej/, He MOXKemMo HanpaBUTK
KOpak yHasag. MNoTpebHo je TeKCT nopyke NpounTati 6ap ABa NyTa Npe Hero WTo NoLwa/bemMo UMejn,
KaKo 6U ce eBeHTyasIHe rpeluKke usbersne unm 6apem ceene Ha MUHUMYM.

MNocnoBHM nmejn Tpeba ga 6yae WTO jacHUjU U jegHOCTAaBHUjU 3a pasymeBatbe. MoTpebHo je nucatm
jacHum, jesrposuTM cTMnom 1 usberasatm npeayre pedyeHuue. Noseharbe YUT/LUBOCTU MMEjN NOPYKA



je BaXKHO M 13 pasniora WTo npumManal, Hehe yBeK UCTOr TPEHYTKA NPOYUTATK LLeo nmejn, seh ra moxke
CaMO NIETUMMUYHO NOreaaT Na My ce BPAaTUTU KacHMje. 3aTo je opraHu3aunja MMejana Beoma BarkHa.

Tema (subject) Tpeba ga 6yae KpaTka. MpBa cTBap KOjy NpMmanal, NpoyYnTa, OCMM MMEHa NoLln/baola, je
Tema nmejna. Hajseha rpelka Koja ce MorKe HanpasBuTH je Aa ce OBO NOJbe OCTaBM NpPasHo.

Mmejn nopyka Tpeba aa 6yae WTO caxKeTuja, NaKa 3a UnTakbe U pasymeBarbe. Maparpad Koju cagpu
CaMo jegHy peyeHuLy Tpeba KOpUCTUTM Camo Yy C/lyYajy KaZa je HeluTo noTpebHo nocebHo HarnacuTu.
Tpeba nsberasatn kopuwhere ctunnsosaHor Tekcrta (bold, italic u cn.) ButHe nHPopmaumje je 6osbe
M3HETM Ha NoYeTKY MMejNa, y Cyyajy Aa NpMmanau, He NPoUYMTa LLeo MMEj/, Na Y HacTaBKY M3SHOCUTU OHe
Matbe 6UTHe.

Mmejn nopyka Tpeba Aa ima IMYHM NeyaT. JIMYHM NeyaTt nmeja NnopyLm 4043ajeMo OC/0B/baBakbeM
npMmaoLa Ha NoYeTKy MMejna, Kao 1 No34PaBoM Ha CaMOM Kpajy.

Monba

Mucarbe monbe je HAYMH Aa ce MojeauHLM MAKW NpaBHa Auua obpahajy MHCTUTYUMjama, OpKaBHUM
OpraHMmMa WAM HEKOM JAPYrom Auuy Koje je Ha nonoxajy. OBo je u3y3eTHO OBWUTHO y MOCNOBHO]
KOpeCcnoHAeHUMjH.

MocnosHu cTuA mosibe Tpeba 6MTK jacaH n NpeumsaH. MoTpebHO je KOPUCTUTU Ce KHUKEBHMUM jE3UKOM U
nMcaTn KpPaTkMM U MHPOPMaTUMBHUM pedyeHuuama. ToH monbe Tpeba ga 6yae npuctojaH M 036usbaH.
MoTpebHO je KOPUCTUTU NOC/IOBHY TEPMUHOIOTUjY U M3beraBaTu ckpaheHuLe M cTpaHe peun u u3pase.
Monby npe cnara Tpeba NpounTaTh BULLE NYTA U NPOBEPUTU CBE NOAATKE.

dopma monbe
Appeca npumaoua
Y roprtbem NeBOM yr/1y HaBoAM Ce Ha3uB YCTaHOBE U agpeca.
Hacnos 1 npeamet monbe
HacnoB monbe ce HakoH Npopeaa nocrass/ba y LEHTPaHK Aeo y cnegehem o6ankKy:
Monba 3a [HaBecTu passior]
Cagprkaj monbe

Monba 3anountbe agekBaTHMM obpaharem: ,lMowToBaHN" YKO/IMKO He 3HaTe nme ocobe Kojoj ce
obpahate nau ,MowTosaHu rocnoamHe/rocnoho [npes3nme]. Cagpxaj monbe Tpeba 6UTH
MHdOPMaTMBAH M KOHLM3aH, Te je NoTPebHOo N1caTh KpaTKUM pevyeHuLLaMa U HajnoXesbHuje je Aa TeKCT
byae Ha jegHoj cTpaHUUM.

Ha npumep:



,O6paham Bam ce ca monbom 3a [HaBeauTe WwTa Kenute]. HaBeaeHy monby nogHocum ns passora
[HaBeauTe pasnor monbel.”

Nnn

,360r Heoarosopusmnx obasesa [HaBeauTe YKPATKO] Kojux 6Buo/6buna cam npumopaHa U3ocraTu
..., Te Bac ctora monum [HaBeauTe pasnor monbe].”

MNosapasHe peun

Monba ce 3aBpLIaBa NO34PaBHUM PeYMMA. Y NOCI0OBHOj KOPECNOHAEHLMjN YrI1aBHOM ce ynoTpebsbasajy
¢pase: ,,C nowTtoBarbem...”. MoTpebHO je 06paTUTK Naxkkby Ha cneaehe:

e AKO cmMO NKCMoO 3anoyenu ca ,MNMowToBaHK...” He 6K Tpebano ga y nosagpasy NnoHOBUMO peun ,,C
nowToBamem...”. Y Tom cnyyajy je 6os/be nckopmctutn dpasy ,,CpaadaH nosgpas...” uau
,CpAayHo... .

e AKO }KeJIMMO Aa NOC/IOBHO NMCMO 3aBpLlumMmo ¢pasom ,,C nowTtoBarbem...”, oHga hemo nnucmo
3anoyeTtu ca ,YsaxeHu rocnoanHe/rocnoho...”.

MecTto n gatym

MecTo 1 AaTym yHoce Ce Ucnog no3apaBHUX Ppeun, Ha NeBoj CTPaHU AOKYMeHTa. MpUanKom nucamba
Aatyma, Tpeba nsberasatv ckpahenuue Kao wro cy 10.12.2021. nan 10/12/2021. Haj6osbm n3bop 61o
6u, Ha npumep:

Beorpag, 10. aeuembap 2021.
MoTtnunc

Y gorbem AeCHOM yray HaBOAM Ce NYHO MMe, TUTYNA, GYHKLMja, agapeca M MMejn agpeca nowu/baoua
monbe. CToju Ha camoMm Kpajy v HeroBom ynotpebom ce gaje Ha 3Hauajy cny*K6eHom goKyMeHTy. MoTnuc
Ce cacToju U3 ABa Aena: OTKYL,aHOT MMeHa 1 Npe3numMeHa v cBojepy4Hor notnuca. MoTpebHo je HaBecTu U
Baw 6poj nHAeKca yKoAnKo ce obpahate Bawoj ¢aKyaATeTcKoj ycTaHOBM MAM Baw 6poj 6ubamoteuke
YNaHCKe KapTe 3a noTpebe naeHTMdMKaUjMe U NpyKarbe ycayra.

YKONMKO Y3 M06Y AOCTaB/baTe jol HEKM AOKYMeEHT, 06aBe3HO je ga UX HaBegeTe y NPUOTY.



Mpumep monbe

ARKALEMWIA TEXHUHKUX CTPYROBHUX CTYAWIA BEOIPA/

OACEK beorpaacKka NoANTEXHUKA,

CTyneHTcKa cny»xba

MOJIBA

Moavm Aa Mu ce u3fa yBepere 0O yNncaHoj WKOCKOj FOAMHM 33 noTpebe nsgasamba
nyTHe AOKYMeHTauuje.

beorpag, 30. asryct 2022. Mapwija Mepwuh, 283/2020



